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Solicitud para emisión de certificaciones


Guayaquil, ___ de ________________de 20__



Señora
María José Bustos
Secretaria Académica
Ciudad


De mi consideración:
[bookmark: _GoBack]
Yo, (Nombres y apellidos), con documento de identificación número………………. y estudiante/graduada-o del ……………… semestre de la licenciatura/maestría en ……………………………………………………….  solicito la emisión de un certificado de…………………. (especificar si es certificación de récord académico, notas y asistencias por periodo académico, de matrícula, entre otros)

Muchas gracias por la atención a la presente.

Atentamente,


Firma 
Correo electrónico
Celular





Solicitud para anulación/retiro de semestre


Guayaquil, ___ de ________________de 20__



Señora
María José Bustos
Secretaria Académica
Ciudad


De mi consideración:

Yo, (Nombres y apellidos), con documento de identificación número.……………….. y estudiante del ……………… semestre de la licenciatura en ……………………………………………………….  solicito la anulación de mi registro en el presente semestre por motivo de…….…………………………………………………… 

Muchas gracias por la atención a la presente.

Atentamente,


Firma 
Correo electrónico
Celular








Solicitud para matrícula especial



Guayaquil, ___ de ________________de 20__



Señora
María José Bustos
Secretaria Académica
Ciudad



De mi consideración:

Yo, (Nombres y apellidos), con documento de identificación número.……………….. y estudiante del ……………… semestre de la licenciatura en ……………………………………………………….  solicito se me autorice matrícula especial para el presente periodo académico ya que por motivos de………………………………………………………………………………………………………………………………………………….… no pude realizar mi matrícula en el periodo ordinario.
 
Muchas gracias por la atención a la presente.

Atentamente,


Firma 
Correo electrónico
Celular





Solicitud para cambio de carrera



Guayaquil, ___ de ________________de 20__



Señora
María José Bustos
Secretaria Académica
Ciudad



De mi consideración:

Yo, (Nombres y apellidos), con documento de identificación número.……………….. y estudiante del ………….semestre de la licenciatura en ………………………………………….  solicito la autorización para el cambio a la carrera de………………………………………………. por motivo de………………….....

Muchas gracias por la atención a la presente.

Atentamente,


Firma 
Correo electrónico
Celular









Solicitud de autorización para tercera matrícula



Guayaquil, ___ de ________________de 20__



Señores
Comisión de Tratamiento de Solicitudes
Universidad de las Artes


De mi consideración:

Yo, (Nombres y apellidos), con documento de identificación número.……………….. y estudiante del ……………… semestre de la licenciatura en ……………………………………………………….  solicito la autorización de tercera matrícula en la materia ………………………………………….. la cual reprobé por las siguientes razones………………………………………………………………………………….
 
Muchas gracias por la atención a la presente.

Atentamente,


Firma 
Correo electrónico
Celular


Anexo: Detallar los documentos que respaldan y permiten certificar los argumentos presentados.




Solicitud para anulación definitiva de matrícula y retiro de carrera



Guayaquil, ___ de ________________de 20__



Señora
María José Bustos
Secretaria Académica
Ciudad


De mi consideración:

Yo, (Nombres y apellidos), con documento de identificación número.……………….. y estudiante del ……………… semestre de la licenciatura en ………………………………………….  solicito la anulación definitiva de mi matrícula y retiro de carrera ya que no podré continuar estudiando por las siguientes razones ……………………………………….
 
Muchas gracias por la atención a la presente.

Atentamente,


Firma 
Correo electrónico
Celular



Solicitud para anulación extemporánea de asignatura o de matrícula


Guayaquil, ___ de ________________de 20__



Señores
Comisión de Tratamiento de Solicitudes
Universidad de las Artes


De mi consideración:

Yo, (Nombres y apellidos), con documento de identificación número.……………….. y estudiante del ……………… semestre de la licenciatura en ……………………………………………………….  solicito la anulación extemporánea de mi registro en (la asignatura…….. / en el presente semestre) por motivo de…….…………………………………………………… 

Muchas gracias por la atención a la presente.

Atentamente,


Firma 
Correo electrónico
Celular


Anexo: Detallar los documentos que respaldan y permiten certificar los argumentos presentados.
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